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CHECKLIST DE ABERTURA
EFECHAMENTO DE EMPRESAS:

Passo a passo basico que todo empreendedor
precisa percorrer para regularizar
seu negocio



Antes de comecar, é importante saber que:

e Os nomes dos processos listados abaixo podem variar de acordo
com o0 municipio, ainda que representem o mesmo tipo de exigéncia
burocratica

e Os valores médios sao calculados com base no tempo total de cada
processo em 32 municipios brasileiros selecionados e podem variar
de acordo com o tipo de atividade que a empresa pretende exercer



ABERTURA FECHAMENTO



Pré-abertura

Consulta de
viabilidade
de local
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Alvara de fun-
cionamento e
localizacao

Inscricao
municipal
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Alvara do Corpo o
de Bombeiros

Inscricao
Estadual*

©

LICENCAS ADICIONAIS

*No caso de empresas que prestam servicos, a etapa 4 (inscricao estadual) deixa de existir, pois apenas a inscricao municipal é necessaria. Ela pode ser solicitada em concomitante ao alvara de funcionamento.



Consulta de viabilidade de local

~ Oque:
ldentificar se o negdcio pode
funcionar na localidade escolhida

Onde:
Prefeitura/ site da Prefeitura

: Tempo médio:
Varia de acordo com o municipio




Consulta de viabilidade de nome

O que:
Identificar, formalmente, se o nome desejado para a nova
empresa ja esta registrado na Junta Comercial

- Verificar se o nome escolhido para a empresa € compativel
com a Classificacao Nacional de Atividades Econdémicas

(CNAE)

Onde:
Junta Comercial

Tempo médio:
mesmo dia ou em até 1dia




Ato Constitutivo da Empresa

: O que:
Registro do contrato social da empresa

- Determinacao, pela Junta Comercial estadual, do Numero

de Inscricao de Registro do Estabelecimento (NIRE)

Onde:
Junta Comercial ou Cartorio

Tempo médio:
11 dias




Inscricao no CNPJ

O que:
Obter o nimero de inscricao de pessoa juridica possui na Receita Federal

Onde:
O preenchimento de informacodes é feito no sistema da Receita Federal -

Coleta Web -, e a entrega dos documentos pode ser feita, a depender do
municipio, na Prefeitura, na Junta Comercial do Estado, ou até na Receita
Federal

Tempo médio:
O dia



https://www38.receita.fazenda.gov.br/redesim/

Inscricao Estadual*
. . O que:
Registro da empresa junto a Secretaria da Fazenda estadual, que resulta

no numero de inscricao estadual; permite a circulacdo de mercadorias da
empresa dentro do estado

Onde:
Secretaria da Fazenda estadual

Tempo médio:
6 dias (comércio e industria)




Alvara de funcionamento e localizacao

O que:
Autorizacao, pela Prefeitura, da atividade de uma empresa no endereco
escolhido

Onde:
Prefeitura

Tempo médio:
(em dias): 17 (servicos), 26 (comércio) e 30 (industria)




Alvara do Corpo de Bombeiros

O que:
Atestado emitido pelo Corpo de Bombeiros para certificar que as insta-
lacoes do estabelecimento estao de acordo com as normas de prevencao

e combate a incéndios

Onde:
Presencialmente no Corpo de Bombeiros ou online, a depender do Estado

Tempo médio:
(em dias): 27 (servicos), 41 (comércio) e 52 (industria)




Inscricao municipal

O que:
Registro da empresa junto a Secretaria da Fazenda municipal (permite a
prestacao de servicos dentro do municipio)

Onde:
Secretaria da Fazenda Municipal

Tempo médio:
(em dias) : 9 (servicos) a 11 (comércio e industria)




Licencas adicionais

A quantidade de licencas adicionais necessarias depende da complexidade e da periculosidade da ativi-
dade da empresa e do tamanho do local utilizado para instalacao do negdcio; as principais sao:

Licenca Ambiental

O que: Ferramenta de controle do poder publico sobre as atividades humanas e comerciais que interferem
de alguma forma nas condicoes ambientais; veja a lista completa neste link

Onde: site do IBAMA

Tempo médio: cerca de 6 meses (pode chegar a 12 meses, nos casos em que a legislacao exige que a em-
presa forneca o Estudo de Impacto Ambiental (EIA) e o Relatério de Impacto Ambiental (RIMA)

Licenca da Vigilancia Sanitaria

O que: Comprova que o estabelecimento foi inspecionado pela Vigilancia Sanitaria Municipal e que esta
de acordo com a legislacao sanitaria

Onde: site da Anvisa

Tempo médio: nao informado, porém ha um sistema de monitoramento online por meio do qual o em-
preendedor pode acompanhar o status de seu processo

©


http://www.ibama.gov.br/perguntas-frequentes/licenciamento-ambiental)

Antes de comecar, é importante saber que:

Sem a baixa oficial da empresa, € necessario permanecer
cumprindo as obrigacoes acessorias e as exigéncias regula-
torias - prestando contas e entregando documentos



Processos Basicos Pré-Fechamento

- Verifique se ha algum
tipo de débito tributario
pendente: isso é crucial

MUNICIPAL para o processo de fe-
chamento

- No site da Receita Fed-
eral, é possivel verificar a
regularidade da empresa
com impostos federais,
por meio da Certidao de
ESTADUAL Débitos relativos a

Créditos Tributarios Fed-
erais e a Divida Ativa da

Uniao

- No site da Caixa é pos-
sivel obter o Certificado
FEDERAL de Regularidade. do
Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (CRF)

Registro
de Distrato
Social

©

Baixa
no CNPJ

©

*No caso de empresas que prestam servicos, ndo existe inscricdao estadual, apenas inscricdao municipal, e essa deve ser encerrada.

Baixa na
Inscricao
Estadual*

©

Baixa na
Inscricao
Municipal

©




Registro de Distrato Social

O que:
Momento de dar baixa da empresa

perante a Junta Comercial

Onde:
Junta Comercial




Baixa no CNPJ:

O que:
Extingue a inscricao da empresa no cadastro

de pessoas juridicas da Receita Federal

Onde:
site da Receita, neste link



https://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/cadastro-nacional-de-pessoas-juridicas-cnpj/solicitacao-de-atos-perante-o-cnpj-por-meio-da-internet/baixa-de-inscricao-de-estabelecimento-matriz

Baixa na Inscricao Estadual*

O que:
Encerra as obrigacdes da empresa junto

a Secretaria da Fazenda Estadual

Onde:
site da Secretaria de Fazenda




Baixa na Inscricao Municipal

O que:
Encerrar as obrigacdoes da empresa perante

a Secretaria de Fazenda Municipal

Onde:
Secretaria de Fazenda
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